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1. Généralités

1.1. Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au candidat individuel ou scolarisé dans un établissement
hors contrat rattaché au ministére de I'Education Nationale, la procédure & suivre pour créer un
compte et effectuer une demande d’aménagements des épreuves des examens et concours.

1.2. Prérequis et modalités d’acces a I'application

1.2.1. Création de compte pour un candidat individuel

L'application Incluscol est accessible depuis le site de I'académie d’inscription du candidat dans
la rubrique « Aménagements des examens ». Un candidat individuel ou un candidat scolarisé
dans un établissement hors contrat de I’'Education Nationale doit créer un compte afin
d’accéder a la demande d’aménagements des épreuves des examens et concours. Il pourra
ensuite se connecter avec son propre compte sécurisé pour effectuer sa demande.

Etapes de création de compte :

o Cliquer sur SE CONNECTER disponible depuis la barre de navigation principale puis

cliquer sur créer un compte dans la page suivante.

En
“e meLuscol [aecnpeers [« o o

Se connecter

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN
DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES ©

Jeffectue ma demande d’aménagements des épreuves de I'examen du Mardi 24
Janvier 2023 - 00:00 au Dimanche 26 Mai 2024 - 00:00

e Cliquer sur le lien « Créer un compte » afin de créer un compte candidat sur I"application

==
AchBAnE INCLUSCOL @sccomecTER. X ® @

SE CONNECTER

X CANDIDAT SCOLARISE & CANDIDAT INDIVIDUEL

Je suis candidat scolaire issu Je suis candidat individuel
d'un établissement public ou CNED ou issu d'un
privé sous contrat ou je suis son établissement privé hors contrat
représentant légal. ou ou je suis son représentant
légal.

[ e ]
T |
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e Compléter le formulaire de renseignements nécessaire a la création du compte et cliquer
sur le bouton « Valider » pour terminer la saisie.

2]
}\‘EAD[NPE INCLUSCOL @ SECONNECTER ¥ @

CREER UN COMPTE (CANDIDAT INDIVIDUEL) - (Etape 1/2) Tous ies champs sant obligatoires

Nom

test

Prénom

test2

Canfirmer votre adresse email :

aaaa@hmirru.fr

e Un message de prise en compte de la demande apparait

s
Elew ucLuscoL Gscomeern x @ @

+ La eréation de votre compte 3 bien éé prise en compte

e Un email permettant de finaliser la création du compte est envoyé sur I'adresse mail du
candidat, cliquer sur le lien « Vous connecter »

e Sur la page suivante, renseigner un mot de passe et se rattacher a un établissement de
I'Education Nationale si le candidat y est scolarisé.

INCLUSCOL @SECONNECTER X @ ©-

CREER UN COMPTE (Etape 2/2)

Veulllx saisir un mot de passe pour eréer votre comple
A Voire mot de passe doit comporier au moins & caractéres et comprendre des minuscules, des majuscules, chiffres ef caractéres spéciaux

Mot de passe :

Confirmar votre mot de passe ;

Afficher les mots de passe

Q RECHERCHER UN ETABLISSEMENT

Attention : ne définir votre établissement scolsire uniquement que lorsque vous &tes scolarisé dans un établisssment qui n'utilise pas EduCannect. Dans le
cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.

e Cliquer sur « Valider » pour finaliser la création du compte
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e Un email de confirmation est envoyé a |I'adresse mail du candidat :

Confirmation de la création de mon compte INCLUSCOL
Bonjour,
Votre compte a bien été créé.

Cliquez sur le lien ci-dessous pour vous connecter a I"application

Accéder a l'application

Cordialement.

Ce mail a été enveyé automatiquement depuis {'application Incluscol

Le compte du candidat est créé, il peut désormais procéder a sa demande d’aménagement des
épreuves des examens et concours.
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1.2.2. Particularité pour un candidat individuel rattaché a un établissement

Si le candidat ne peut pas avoir de compte Educonnect mais qu’il est quand méme rattaché a
un établissement de I'Education Nationale, il peut définir son établissement scolaire en cliquant

sur
La recherche de I'établissement se fait en saisissant son nom, son type ou sa ville.

=n
%S INCLUSCOL Comesonoes T x o o

DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE Accueil / Définir ou modifier mon établissement scolait

QU RECHERCHER UN ETABLISSEMENT
n Attention : ne définir votre établissement scolaire uniquement que lorsque vous étes scolarisé dans un établissement qui n'utilise pas EduConnect. Dans le cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect

Il faut cliquer sur modifier pour valider le rattachement.

.. INCLUSCOL Cwes oemances X SR % e e
DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE Accusil / Difint ou modifier mon établissement scol

Q_ RECHERCHER UN ETABLISSEMENT

A Attention : ne définir vatre &tabli scolaire uni que lorsq étes scolarisé dans un &tablissement qui n'utiise pas EduConnect, Dans le cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.
Collége Lange 54360 BLAIN:

Etablissement cholsi :
Type:

Collége
Nom :

Collége Lange
Adresse :

RUE DU RENDEZ VOUS
Code postal :

543
Ville :

BLAINY

[ Modifier ]

Si des demandes avaient déja été créées sous ce compte, elles reviennent a I'état « demande

créée »

ion la ification de la i la

réinitialisation du processus. Si vous ne validez pas le
récapitulatif 3 la page suivante, votre demande restera a I'état
“En cours de création”.

Voulez-vous modifier la demande ?
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L'établissement de rattachement peut étre modifié ou supprimé.

=n
Eitm.. INCLUSCOL Cwesess %o @ % o e ©

p

DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE Accueil / Définir ou modifier mon établissement scolaire

[RB ETABLISSEMENT
A Attention : ne définir votre établissement scolaire uniquement que lorsque vous &tes scolarisé dans un établissement qui n'tilise pas
EduConnect. Dans le cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.

Mon établissement :

Nom : Collége Langé
Type : Collage
Adresse : RUE DU RENDEZ VOUS |
Code postal : 54
Ville : BLAINY

Si le candidat individuel est rattaché a un établissement, il doit se référer au guide « Guide
utilisateur INCLUSCOL candidat scolaire ».

2. Page d'accueil

La page d'accueil affiche les campagnes de demande d’aménagements ainsi que les campagnes
spécifiques par examen, par type et par situation avec les dates d’ouverture et de fermeture.

Les demandes ne peuvent étre déposées que lorsque les campagnes correspondantes sont
ouvertes.

;?’\‘n.l:‘w_lhmﬂ INCLUSCOL <+ NOUVELLE DEMANDE D'AMENAGEMENTS () MES DEMANDES ®c [:<:] ® @ o- [c]
AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN
0 DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES* ©

Feffectue ma demande d'amé

rents des épreuves de lexamen

du Mardi 05 Mai 2020 - 00:00 au Vendredi 12 Janvier 2029 - 00:00

*Certains examens peuvent avoir des dats

& DATES SPECIFIQUES

Veuillez retrouver ci-dessous les dates spécifiques de demande d examen

Examen Type Situation Type de candidat Date de Début  Date de Fin
Baccalauréat général et technologique [BGT]  Complite  Je me présents aux épreuves de 1ére Individuel 05/05/2021 0000 06/06/2028 01:02
Baccalauréat géndral et technologique [8GT]  Simplifiée e suis en classe de seconds Scolarisé 07/07/2022 0000 08/08/2028 00:00
Baccalauréat général et technologique [BGT]  Simplifiée Scolarisé 07/07/2023 0000 04/04/2028 00:00
Baccalauréat prafessionnel [BCP] Compléte  Je minscris  Fexamen du baccalauréat professionnel Fannée prochaine Individuel 12/01/2026 1000 14/01/2026 10:00
Brevet dinitiation a la mer [BIMER] Toutes. 05/05/2025 00:00  05/05/2029 00:00
Cartificat de spécialisation Niveau 4 [C54] Complite 04/04/2021 0000 05/05/2026 00:01

+ Feffectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves
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3. Saisie de la demande d’aménagements des épreuves des
examens et concours

3.1. Saisie de la demande

Le candidat acceéde a la saisie de la demande d’aménagements en cliquant sur le bouton
accessible dans la barre de menu de I'application L EIHE RIS | e

cliquant sur le bouton + J'effectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves situé en dessous

du tableau « dates spécifiques ».

e Sélectionner un examen

L2}
8., INCLUSCOL Cowes pewanoes  Ec ® % ° o @

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES

Accueil / Demande d'aménagements

& EXAMEN ~

Examen * :

Baccalauréat général et technologique [BGT] |

Baccalauréat général et technologique [BGT]
Baccalauréat professionnel [BCP)

Brevet professionnel [BP]

Brevet de technicien supérieur [BTS]
Certificat d'aptitude professionnelle [CAP]

Centificat de formation générale [CFG]

e Préciser I'épreuve a laquelle le candidat se présente si I'examen I'exige.
e Lasession s'affiche a c6té des épreuves proposées.

Exemple pour le BGT :

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES

@ Ce formulaire de demande d’aménagements des épreuves de I'examen Baccalauréat général et technologique [BGT] est a compléter par le candidat ou, s'il est mineur, par l'un de ses
représentants légaux.

@ Veuillez vérifier que la voie renseignée correspond bien 4 votre situation actuelle. si ce n'est pas le cas, il faut la modifier.

12 EXAMEN ~

Examen *:

Baccalauréat général et technologique [BGT]
Voie * :

o Je me présente aux épreuves de 1ére (Sessions : 2025 - 2026)
O Voie générale

Voie technologique

Je me présente aux épreuves de terminale (Session : 2025)
Je m'inscris aux épreuves anticipées 'année prochaine (Sessions : 2026 - 2027)

Je me présente aux épreuves anticipées de frangais et aux épreuves de terminale 4 la méme session (Session : 2025)
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e Renseigner les informations d’identité « candidat ».

BB IDENTITE (* champ obligatoire) ~
& Examen
Candidat B Aménagements sur le temps scolaire
Nom de famille * : Nom d'usage : 8 Identité
s Veuillez saisir votre nom d'usage » Représentant légat
b Erabi
Prénom(s) * : Date de naissance * : Ftablissement
Aménagements sollicités
Loiseee 10/05/. =] bl <
P temps ou espace
Sexe : Numéro de candidat * :
» aménagements techniques
M OF
12345678911 » aides humaines
Adresse électronique * : Téléphone * : ¥ adaptations et dispenses
e o N
@ac nancy-metzr 0639993959 étalement d'épreuves ou conservation de notes

Format attendu : OX ou +33 52ns espace, point, tiret ou slash.
Adresse *:

2 rue principale
Adresse ligne 2
Adresse ligne 3
Adresse ligne 4

Pays *: Code postal et commune * :

FRANCE Pont: (60700)

¢ Le numéro de candidat est obligatoire. Il comporte 11 chiffres. Il se trouve sur le relevé
de notes du collége et lycée, sur le relevé de notes du bac et surtout sur le document
d'inscription (Confirmation d'inscription/récapitulatif de la candidature) a I'issue de
I'inscription Cyclades.

e |l est possible de renseigner un numéro de téléphone a I'étranger.

Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du « représentant légal ».

|Représ=ntan‘t légal (si candidat mineur)

Nom de famille : Prénom(s) :
[ Veuillez saisir votre nom de famille ] l Veuillez saisir votre prénom I
Adresse électronique : Téléphone :
[ Adresse électronique ] I Téléphone I

Adresse (si différent):

I Adresse

I Adresse ligne 2

I Adresse ligne 3

l Adresse ligne 4

Pays: Code postal et commune :

I Veuillez saisir votre pays Veuillez saisir votre code postal et votre commune l

e Renseigner la classe de |'éleve (obligatoire)

Classe *:

Veuillez saisir votre classe
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e Sélectionner les aménagements souhaités, puis cliquer sur le bouton pour

soumettre la demande

Table des matieres

o2 AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE

1- Temps majoré
1.1 - Epreuv

1.1.3 - temps in

1.3.1 - un tiers-temps (1/3)

1.3.2 - temps supérieur pour situation exceptionnelle

1.3.3 - temps inferieur au tiers-temps (TSR ENITITITTmT
1.4 - Epreuves pratiques

141 - un ters-temps (1/3)

1.4.2 - temps supérieur pour situstion exceptionnelle

1.4.3 - temps inférieur au tiers-temps (EEESTIE T pmrTT———
1.5 - Préparation des épreuves pratiques

1.5.1 - un tiers-temps (1/3)

2 - Pause
Elle ises du temps prévu pour chaque ép

2.1 - temps compensatoire lewer, marcher, aller aux toi
2.2 - temps compensatoin n

de se lever ou pause sans temps compensatoire

de sortir avant L fin e la premiére heure (pause, s0in)

14 de se lever ou pause avec temps compensatoire dans Ia limite d'un tiers temps

e Un pop-up s'affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée a

I’état « En cours de création » et qu’il faut aller jusqu’a la validation du récapitulatif de la

demande pour qu’elle passe a I'état « Demande créée ».

# Création de demande

Valider le formulaire enregistrera la demande en état “En

cours de création”.
Il faudra ensuite la valider pour qu'elle soit prise en compte.

o

e Sivous validez la demande a cette étape sans aller plus loin vous pourrez déja voir votre

demande « En cours de création » dans votre « Historique ».

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions.
1 Demandeen cours d astion QBE/s W

23/09/2024.3 1200 Certificat d'aptitude professionnelle

Vous pourrez la compléter et la valider a tout moment pour qu’elle passe a I'état

« Demande créée » et qu’elle puisse ainsi étre traitée par le médecin.
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3.2.Ajout des piéces justificatives

PIECES JUSTIFICATIVE

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

Aprés la premiere validation |'écran des « pieces justificatives » s’affiche :

1 7ous es documents aéposés doivent étre aux formats PDF. Chaque document ne doit pas dépasser 10 Mo.

Piéce(s) médicale(s)

cuments (dont les plus récents) 3 car

Compt de lion ou d'l italis Attention inutile
de transmettre un certificat sur lequel seul le diagnostic est noté, Les
répercussions des difficultés doivent étre exposées.

Bilan ergothérapie

Bilan neuropsychologique

Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des
apprentissages)

Bilan psychomotricité

Tests psychomeétriques

actire médical ou paramédical justifiant des troubles ou cifficultés de votre enfant, utikes 3 I'étude du dossier par le médecin désigné par la CDAPH. Lavis du médecin reposera sur les documents

4]
Bilan(s) de ligatoire en cas de
trouble des apprentissages)

Bilan orthoptique

Autres bilans médicaux ou para médicaux

Fournir également si disponible :

Grille d'impact des troubles sur la vie quotidienne

Jatteste que les piéces justificatives ajoutées correspondent a mes besoins et ont 1 déposées dans les caté

¢ |l est demandé au candidat de joindre tous les bilans ou les documents a caractere
meédical ou paramédical justifiant de ses troubles ou difficultés, utiles a I'étude du
dossier par le médecin.

e Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

e Important: Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chagque document

ne doit pas dépasser 10 Mo.

e Ci-dessous la liste indicative de documents a transmettre (minimum 1) :

o Compte-rendu de consultation ou d’hospitalisation. Attention inutile de
transmettre un certificat sur lequel seul le diagnostic est noté. Les répercussions
des difficultés doivent étre exposées.

o Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)

o Bilan(s) orthophonique(s) de renouvellement (obligatoire en cas de trouble des
apprentissages)

o Bilan ergothérapie

o Bilan psychomotricité

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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o Bilan orthoptique

o Bilan neuropsychologique

o Tests psychométriques

o Autres bilans médicaux ou para médicaux

o A fournir également si disponible la « Grille d'impact résiduel en I'état actuel des
soins complétée par le professionnel »

e Un clic sur la case concernée permet de rechercher la piéce justificative dans votre
navigateur :

G- Cuvrir
N » CePC » Bureau > pdf

Organiser v Nouveau dossier

Nom Modifié le Type Taille
3+ Accés rapide

I Bureau [ CR_COMSULTATION_22122023.pdf Microsoft Edge P... 5926 Ko
I CR_HOSPITALISATION_02112022.pdf Microsoft Edge P... 5926 Ko
& Teléchargements [ Bilan_orthophonique_15022023.pdf Microsoft Edge P... 4267 Ko
= Documents [E3 Bilan_orthophonigue_renouvellement 15... Microsoft Edge P... 4124 Ko
=/ Images [H Bilan_Ergotherapie_15022022. pdf Microsoft Edge P... 3507 Ko
[ Bilan_neuropsychologique_09102023.pdf Microsoft Edge P... 2230 Ko
[E3 Bilan_orthoptique_12042022 pdf Microsoft Edge P... 2230Ke

2 G\ [ Bilan_psychomotricite_nom_10122023.pdf 11/

T L s MARIC ATAANANA _E A0

Microsoft Edge P...

feeecmra__n

e Lorsqu’un fichier est téléversé et qu'il est correct, son nom s’affiche en vert dans le cadre
concerné et un bouton « Retirer » apparait en dessous en cas de besoin :

Piéce(s) médicale(s)

Merd de joindre & d'aménag tous le

15 (dont les phus récents) & caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant, utiles & I'étude du dossier par le médecin désigné par Ia CDAPH. L'avis du médecin reposera sur les documents

N

CR_CONSULTATION_22122023.pdf Bilan orthophonique initial {obligatoire en cas de trouble des Bilan(s) orthophonique(s) de renouvellement (obligatoire en cas de
apprentissages) trouble des apprentissages)

Bilan ergothérapie Bilan psychomotricité Bilan orthoptique

N

Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux

Fournir également si disponible :

e

Grille d'impact des troubles sur la vie quotidienne

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Lorsqu’un fichier est téléversé et qu'il n‘est pas correct son nom apparait ainsi que
message correspondant a I'erreur du fichier :

Piéce(s) médicale(s)

Merci de joindre 4 votre demande d'aménagements tous les bilans ou les documents (dont les plus récents) & caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant, tiles a I'étude du
dossier par le médecin désigné par la CDAPH. L'avis du médecin reposera sur les documents que vous avez fournis en appui de votre demande.
Tous les documents téléversés sont protégés ct accessibles uniquement par le médecin.

Liste i ive de documents & i 0:

o

CR_CONSULTATION_22122023.pdf

. Y
4]
Bilan orthophonique initial (obligatoire en Bilan(s) orthophonique(s) de
cas de trouble des apprentissages) renouvellement (obligatoire en cas de

trouble des apprentissages)

( i Retirer )

4]

Bilan ergothérapie

+]

Bilan neuropsychologique

4]

Bilan_trop_gros.pdf Bilan_orthoptique_12032020.docx
Le fichier est trop volumineux : 10 Mo max. L'extension .docx n'est pas autorisée.

+] +]

Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux

e Siune validation est effectuée a ce niveau-13, le message d’erreur s’affiche a nouveau mais
vous revenez a la situation initiale et pouvez valider sans les fichiers erronés.

s
SRS INcLUsCOL
PIECES JUSTIFICATIVE

°- PR,

B B
( B )
B B B
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
B B
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, . e i o pnes
o

B

Voo s s sicaivs

e Pour valider I'ajout des pieces justificatives il faut que la case « J'atteste que les piéces
justificatives ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les
catégories correspondantes » soit cochée obligatoirement.

Jatteste que les piéces justificatives ajoutées correspondent 3 mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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3.3.Validation de la demande

e Apres la validation des piéces justificatives, un récapitulatif de la demande s’affiche et
indique également le nom des documents téléversés :

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE Accueil / Demande ¢

B RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

= Examen

Examen : Baccalauréat général et technologique
Situstion : Je me présente aux épreuves de 1ére - Voie générale
Session: 2025 - 2026

B0 (dentité

Nom de famille:
Prénom(s) :
Date de naissance : 10/05/2005
sexe:F
Numéro du candidat : 54122112588
Adresse mail: cb o
Téléphone : 0699999999
Adresse: 2 rue principale - 39160 SAINT-AMOUR - FRANCE
Représentant légal
Nom:
Prénom :
o Amé sollicités
TEMPS OU ESPACE
Temps majoré
Epreuves écrites
un tiers-temps (1/3)

B piéces Justificatives

Pidce(s) médicale(s)

Bilan ique d - Bilan_¢ ique | t_15062024.pdf @

Nombre d'aménagements d'examen sollicités : 1

s a 'amé d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

e Pour valider la demande, il faut :
o Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

o Cocher la case « J'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est
faite par mes soins et en pleine responsabilité »

o Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d'aménagements d'examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) : G

[ yatteste que cette demande d'aménagements d’examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

o Lademande passe a |I'état « Demande créée »

Important :

o Il faut aller jusqu’a cette étape pour que le médecin puisse valider votre demande.

o Silademande est a I'’état « En cours de création », le titre du récapitulatif sera
« MA DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L'EXAMEN EN COURS
DE CREATION »

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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4. Validation d’une demande en cours de création

Le médecin ou le gestionnaire de |la Direction des Examens et Concours me demande de valider
ma demande jusqu’au bout car elle n’est pas a I'état « Demande crée » mais a |I'état « En cours
de création »

e Je me connecte a Incluscol avec mon compte individuel.

e Jeclique sur « Mes demandes ».

e Jeclique sur de la demande concernée.

EN =
Efttw.  INCLUSCOL SIS mox oo e o

p—=

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut a
Afficher demandes
Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions E
19/01/2026 & 16:25 Baccalauréat général et 3 Demande en cours de création Q ﬁ;Dm o
technologique
19/01/2026 & 16:23 Dipléme national du brevet Générale 2 QBk RS
Affichage de 1 & 2 de 2 demandes « | < R

e Jeclique sur modifier en bas de la premiére page.

Attention en cas de modification, la demande repassera obligatoirement les différentes étapes de validation.

e Jeclique sur modifier dans la fenétre affichée.

# Modification de demande

Attention la modification de la demande entrainera la
réinitialisation du processus. Si vous ne validez pas le
récapitulatif 3 la page suivante, votre demande restera a I'état
“En cours de création”.

Voulez-vous modifier la demande ?

Annuler Visualiser la demande

DGESCO - Mission du pilotage des examens

Janvier 2026
14



e J'atteste et je clique sur « Valider les piéces justificatives » en bas de la seconde page.
‘atteste que les piéces justificatives aj correspondent 3 mes | et ont été déposées dans les catégories correspondantes.
e Jerelis et vérifie le RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICICITES.
[ ]

J'atteste et je clique sur « Valider » en bas de la troisieme page.

’atteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine r

bilité.

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut

Afficher demandes

Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut
19/01/2026 a 16:25 Baccalauréat général et 3
technologique

19/01/2026 & 16:23 Dipléme national du brevet Générale

2
Affichage de 1 & 2 de 2 demandes

DGESCO - Mission du pilotage des examens
Janvier 2026

La demande passe a |'état « Demande créée » et peut étre prise en charge par le médecin

Actions E
Qk /@ B
Qk /i~ K

“(.) "
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5. Ajout ou remplacement de piéces justificatives médicales (a la
demande du secrétariat médical ou du médecin)

Le candidat regoit un mail du secrétariat médical ou du médecin lui indiquant que des piéces
justificatives médicales sont manquantes ou Invalides.

Exemple de mail :

Subject [INCLUSCOL] Piéces justificatives manquantes - Certificat de formation générale
Tags Add tags...

HTML HTML Source Text Headers Raw HTML Check ) Link Check Spam Analysis €8
Bonjour,

11 faudrait zjouter l= CR. d hospitzisation du 12/12/2025 et le ranouvellament du Eilan pour votre demande d aménag pour le CFG, merci de les transmettre depuis Iz page Mes demandss, merci de les transmetire dapuis la page Mes demandss
Cordizlement.

Le médecin

Vous avez jusqu'zu 21012026 pour compldSter vos ik ces justificatives.

Cerdizlement.

Pour ajouter ou remplaces les piéces justificatives médicales, le candidat doit se connecter a
Incluscol avec son compte Individuel.

e llclique sur « MES DEMANDES »

us @
foeme  INCLUSCOL Omesosumnozs X

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Afficher| 15 5 | demandes

Date demande 7 Examen Serie / Spécialité solliités Statut Actions
ropoi/2028 3 1730 Certicat de formaton gnérge : e ae . @
19/01/2026 4 1623 Dipldme national du brevet Générale 3 == o Gt

Affichage de 132 de 2 demandes

.

e llcliquesur de lademande qui se trouve au statut « En attente de retour du candidat »

e Il arrive sur I'écran des « PIECES JUSTIFICATIVES»

DGESCO - Mission du pilotage des examens
Janvier 2026
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PIECES JUSTIFICATIVES

Ac
B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES
@ Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chaque decument ne doit pas étre inférieur a 0.01 Mo et ne doit pas dépasser 10 Mo.
Pigce(s) médi
1ts) & caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant, utiles & I'étude du dossier par le médecin désigné par la CDAPH. Lavis du
CR_HOSPITALISATION_12122025.pdf Bilan erthophonique initial (obligatoire en cas de trouble Bilan_orthophonique_renouvellement_15062024.pdf
des apprentissages)
@ Retirer @ Retirer )
Bilan ergothérapie Bilan psychomotricité Bilan orthoptique
Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux
Fournir également si disponible :
Grille d'impact des troubles sur la vie quotidienne
"atteste que les piéces justificatives ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes.
|
e |l remplace ou ajoute les pieces justificatives demandée.
o |l atteste puis valide les pieces justificatives.
I s s (o i s
e Alavalidation, la demande passe a I'état précédant I'avis du médecin.
=n
S INCLUSCOL Comesoemanoes ¢ m % o e
MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES
Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut
Afficher demandes
Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions
19/01/2026 3 17:30 Certificat de formation générale 1 QR i~
19/01/2026 3 16:23 Dipléme national du brevet Générale 3 [~ QE -~ @
Affichage de 13 2 de 2 demandes

[l

Points importants :

e Le délai de réponse est précisé dans le mail.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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L'ajout des pieces justificatives par le candidat peut se faire hors campagne.

Une relance par mail sera faite a mi-délai et la veille de la date de fin.

17



6. Demandes complémentaires

Mon examen n’est pas encore passé, ma demande a été validée par |'autorité administrative et
j'ai acces a la notification mais j'ai besoin d’aménagements complémentaires.

Si ma demande répond aux critéres ci-dessus et que la campagne concernée est ouverte, je
peux faire une demande complémentaire dans « Mes demandes » :

EX
ACADEMIE

DE NANCY-METZ
=

INCLUSCOL

+ NOUVELLE DEMANDE D'AMENAGEMENTS [ MES DEMANDES b

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut

Afficher demandes

Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions E
19/01/2026 3 16:25 Baccalauréat général et 3 Qk so K
technologique Q
19/01/2026 & 16:23 Dipléme national du brevet Générale 2 QE @ E

Affichage de 1a 2 de 2 demandes

Ll

.
Je clique sur

Deux messages vous indiquent que vous devez vérifier la voie renseignée et que vous étre

entrain de saisir une demande complémentaire.

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES

@ Ce formulaire de demande d’aménagements des épreuves de I'examen Dipléme national du brevet [DNB] est & compléter par le candidat ou, s'il est
mineur, par I'un de ses représentants légaux.

@ Veuillez vérifier que la voie renseignée correspond bien & votre situation actuelle, si ce n'est pas le cas, il faut la modifier.

@ \ous étes en train de faire une demande complémentaire d'aménagements.

Accueil / Demande d'aménagements

Table des matiéres

BB Identité

& EXAMEN ~

Examen * :
Dipl6me national du brevet [DNB]
Voie *:
© Je me présente aux épreuves de 3éme cette session (Session : 2026)
Série *:

G - Générale

¥ Repré: légal

» Etablissement

® Aménagements sollicités
» temps ou espace
¥ aménagements techniques
¥ aides humaines
» adaptations et dispenses

¥ étalement d'épreuves ou conservation de
notes

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Vous pouvez alors :

o Modifier la partie identité.

o Visualiser la réponse précédente du DEC.

® AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE

1 - Temps majoré
1.1 - Epreuves écrites

[} 1.1.1 - tiers temps (1/3)
1.1.2 - Mi-temps pour situation exceptionnelle

1.1.3 - temps inférieur au tiers-temps

1.2 - Epreuves orales

[J1.2.1 - tiers temps (1/3)
(1] 1.2.2 - Mi-temps pour situation exceptionnelle

[ 1.2.3 - temps inférieur au tiers-temps

o Ajouter des aménagements par rapport a la demande précédente.

® AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE

1 - Temps majoré
1.1 - Epreuves écrites
1,11 - tiers te
1.1.2 - Mi-tem

our situation exceptionnelle

1,13 - temps inférieur au tiers-temps (ST P ETey

1.2 - Epreuves orales
1.2.1 - tiers temps (1/3)
1.2.2 - Mi-temps pour situation exceptionnelle

1.2.3 - temps infeérieur au tiers-temps (IR T

2 - Pause
Elle ne peut excéder le tiers du temps prévu pour chaque épreuve.
2.1 - temps compensatoire pour se lever, marcher, aller aux toilettes
2.2 - temps compensatoire pour soins
2.3 - possibilité de se lever ou pause sans temps compensatoire
2.4 - possibilité de sortir avant la fin de la premi
2.5 - possibilité de se lever ou pause avec temps compensatoire dans la limite d'un tiers temps

nigre heure (pause, soin)

3 - Locaux, installation de la salle

3.2 - proximité de I'infirmerie

o Supprimer et Ajouter des pieces justificatives médicales sur I’écran suivant.

Points importants :

e Les demandes complémentaires sont limitées a deux.

Exemple : si la demande initiale est faite en seconde pour un BGT, possibilité de faire une

demande complémentaire en premiere et une en terminale.

e Silademande complémentaire est annulée, on garde la demande précédente.

e Une fois validée, la demande complémentaire refait tout le circuit mais seulement pour
les aménagements supplémentaires demandés (médecin et gestionnaire de la direction

des examens et concours).

e La notification précédente est accessible tant que la demande complémentaire n'est pas
notifiée par I'autorité administrative.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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F—.
. A - W | . T . .
e L'icbne a c6té du statut indique que c'est une demande complémentaire.

jbblll [ MES DEMANDES Hes [i%:] = ® o-

(1]
M. INCLUSCOL

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

affcher| 1 | demandes
Aménagaments

Date demands 7 examen Serie / Spécialite sollicités Statut Actions

19/0172026 8 1623 Dipime nations du brevet Gentrle 3 QR /8B

Affichage de 13 1 de 1 demandes o -

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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7. Suivi de la demande d’aménagements

Le récapitulatif de la demande d'aménagements est envoyé par mail au candidat et a son
représentant légal si le candidat est mineur.

e Le candidat peut suivre I'état d’avancement de sa demande en cliquant sur le bouton

« MES DEMANDES »

==
%S.. INCLUSCOL SRR A x o e w

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Afficher deman:e:
Aménagements
Date demande ¥ Examen Serle / Spécialité sollicités Statut Actions
19/01/2026 4 16:25 Baccalauréat général et technologique 3 Demande en cours de création QE m]
18/01/2026 & 16:23 Dipléme national du brevet Générale 2 QE i
Affichage de 1 3 2 de 2 demandes an I

Légende :
créée par le candidat ou son représentant légal - en attente de traitement

T snulée par le cand

:traitée par [équipe pédagogique - en atiente de la décision de Iautorité administrative
Demande en cours de aréation : demande en cours de création par le candidat

waitements en cours par I'équipe pédagogique

en attente de retour du candidat

Traiibe par e secrétariatmédical) : clossier vérifié par le secrétariat médical

e Je peux cliquer sur les pictogrammes a droite de la demande pour :

Q

o Consulter le détail de ma demande.

o &‘ Télécharger le détail de ma demande en PDF.

o Modifier ma demande (dans la période d’ouverture de la campagne).

Attention, je ne peux pas modifier I'examen d’une demande.

+ . . .
o Faire une demande complémentaire.

o Ajouter des pieces justificatives médicales supplémentaires.

]

o Supprimer ma demande.

La derniére colonne permet de voir si le candidat a été notifié de la décision :

e

B
ke

E

o Le candidat n‘a pas encore été notifié par le gestionnaire DEC, il ne peut pas
encore générer le pdf de décision.

L'éléve a été notifié par le gestionnaire. Il peut générer le pdf de décision.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
Janvier 2026

21



8. Nous contacter

En cas de question, le candidat a la possibilité d’envoyer un mail a la Direction des Examens

) - () NOUS CONTACTER
et Concours en cliquant sur puis sur

W PRENOM_ 2 @ - [

[ GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT INDIVIDUEL

[ GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT SCOLARISE

£ NOUS CONTACTER

e Cela n’est possible que si le gestionnaire DEC a paramétré un email de contact dans
INCLUSCOL.

e En cas d'utilisation du formulaire de contact, un CAPTCHA apparait pour éviter |I'envoi
de « spam » vers I'email paramétré par le gestionnaire DEC :

e Lasaisie de I'examen concerné est obligatoire.
e Lavoie, la spécialité ou la série sont demandé(s) en fonction de I'examen sélectionné.

e Le département est également demandé.

pric INCLUSCOL -

NOUS CONTACTER

Formulaire de contact pour tous problémes liés au fonctionnement de I'application (Tous fes champs sont obligatoires)
Nom *:
croes
Adresse mail *
prenom_nom_elever@gmail.com
Téléphone * :
0699999999
Problématique * :
Demande d'aménagements
Autre
Demande d'aménagements

@ Voie générale

Voie technologique

Département * :
MOSELLE v

Département da Iitabissement de rattachemant pour les candidats scolsrisds ou le département de résidenc pour les candidats indvidusls

Message " :

6 @ B I 5 AL

I

Texte ou message

[ ]

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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9. Modalités de déconnexion

Aprés chaque utilisation, I'utilisateur doit se déconnecter de I'application afin d'assurer la
sécurité des données.

Pour se déconnecter en toute sécurité, |'utilisateur doit cliquer sur le bouton de déconnexion
=

situé en haut a droite de |'écran.

Ex
scoeme  INCLUSCOL [ el mes emances X c B X ® ev/@

Fant
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